
淮安市城市管理局文件
	

淮城管发〔2026〕5号

关于印发《淮安市城市管理行政执法记录仪
使用管理办法》的通知

各区、涟水县城管局，盱眙县、金湖县住建局，市局各处室、直属单位、城管专班、数字城管：
为贯彻落实住建部、省住建厅关于行政执法记录仪使用管理的相关要求，进一步提升执法管理水平，我局制定了《淮安市城市管理行政执法记录仪使用管理办法》，现印发给你们，请结合工作实际，认真贯彻执行。
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                         2026年5月9日
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淮安市城市管理行政执法记录仪使用管理办法

第一条  为规范执法记录仪的使用与管理，强化执法全过程记录，提升执法公信力，保障当事人与执法人员合法权益，依据《中华人民共和国行政处罚法》《城市管理执法办法》等规定，结合我市实际，制定本办法。
第二条  本市各级城市管理行政执法部门及镇人民政府、街道办事处承担城管执法职责的机构，执法人员在开展执法活动时适用本办法。
第三条  执法记录仪的使用应遵循“全程记录、客观真实、规范管理、责任到人”的原则，确保执法活动可回溯、可监督。
第四条  实施下列执法活动时，必须全程开启执法记录仪，自到达现场始至执法结束止，不得间断：
（一）日常巡查、现场检查；
（二）投诉举报现场处置；
（三）行政强制措施、当场处罚；
（四）文书送达、调查取证；
（五）其他与行政相对人直接接触以及易引发争议的执法环节。
执法记录仪记录应保持完整、连续，不得选择性记录，不得事后补录、删改。
第五条  记录内容应重点摄录以下要素：
（一）执法现场环境；
（二）当事人、证人等现场人员的体貌特征与言行举止；
（三）重要涉案物品及其主要特征；
（四）执法人员出示执法证件、告知权利义务、调查取证、送达文书等关键环节；
（五）其他应当记录的重要内容。
第六条  执法人员应在执法前检查设备电量、存储空间及功能状态，确保正常使用。设备应佩戴于上衣左肩或左胸等利于采集音像的位置。
第七条  执法记录仪实行“专人专管、谁使用谁负责”制度。使用人负责设备在执法期间的完整、安全，不得私自拆卸、转借或用于工作以外事项。
第八条  执法过程中，应首先告知当事人“本次执法全程录音录像”。记录内容应清晰反映执法现场环境、执法人员表明身份、权利义务告知、关键证据、当事人行为等核心要素。
第九条  两人以上同组执法时，佩戴记录仪的人数不得少于两人，且不低于同组执法总人数的二分之一。遇有重大、敏感或可能引发冲突的执法，应当同步使用其他音像设备辅助记录。
第十条  因电量、故障等原因无法继续记录的，应立即向执法现场负责人报告，并视情使用其他设备补录。无正当理由不得中断记录或选择性记录。
第十一条  执法活动结束后，执法人员应在24小时内将音像资料传输至执法记录仪采集站或其他储存介质，并按要求标注执法事由、时间、地点、人员等信息。未按时导入且无正当理由的，视为未按规定记录。
第十二条  执法记录资料实行“一案一档、分类管理”。作为证据使用的，保存期限与案卷保存期限一致；重大、复杂或可能引发复议诉讼的，应长期保存。普通巡查类资料保存期限不少于六个月。
第十三条  任何单位和个人不得擅自删改、剪裁、毁损、外传执法记录资料。因办案、执法监督等需要调阅的，须经单位负责人批准，并登记备案。
[bookmark: _GoBack]第十四条  市、县（区）城管部门应将记录仪使用情况纳入执法管理考核，定期开展抽查、通报。对未按规定使用、未及时归档、管理不力的单位和个人，予以通报批评；造成证据灭失、引发严重后果的，依法依规追究责任。
第十五条  协管人员从事执法辅助工作期间使用记录仪的，参照本办法执行。
第十六条  本办法自印发之日起施行。




信息公开选项：主动公开
淮安市城市管理局办公室                  2026年5月9日印发

